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UO RESPONSABILE
[DELLISTRUTTORIA

TIPO PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVAO
MOTIVAZIONE

RESPONSABILE DL PROCEDINENTO
CAPITO TELEFONICO POSTA
ETTRONICA

TERMINE FISSATO IN SEDE DI
DISCIPLINA NORMATIVA DEL
PROCEDIMENTO PER LA CONCLUSIONE
CON ADOZIONE DI UN PROVVEDIMENTO
ESPRESSO E OGNI ALTRO TERMINE
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

OVE DIV cur
COMPETE ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE,
RESPONSABILE UFFICIO
RECAPITO TELEFONICO
POSTA ELETTRONICA

MODALITA' CON LE QUALI GLI
INTERESSATI POSSONO OTTENERE
INFORMAZIONI RELATIVE Al

HE LI RIGH

PROC PERT
QUALI IL PROVVEDIMENTO
DELL'AMMINISTRAZIO NE.
PUO'ES o
DA UNA DICHIARAZIONE
DELL'INTERESSATO

[OVVERO 1L PROCEDIMENTO

PG CONCLUDGRSI CONIL
NZIO/ASSENSO
DELL'AMMINISTRAZIO NE

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E
GIURISDIZIONALE IN FAVORE.
DELL'INTERESSATO

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO
ON-LINE OVE DISPONIBILE

MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE
DEIPAGAMENTI

SOGGETTO A CUI E" ATTRIBUITO IN CASO DI
INERZIA IL POTERE SOSTITUTIVO, nonché
MODALITA' PER ATTIVARE TALE POTERE.

RECAPITI TELEFONICI POSTA ELETTRONICA

RISULTATI DELLE|
STOMER
SATISFACTION

DOCUMENTI
A
G ¢

Nerssanis
(coMPRESI
FAC SIMILE

AUTOCERTIF
1CAZIOND

UFFICI Al QUALT RIVOLGERSI PER
INFORMAZION

ORARI
RECAPITI (TELEFONOMAIL)

Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -

Segreteria ut: 0332 276043

gare aggregate
(Determinazione di adesione)

sistema Regionali - Regolamento
aziendale

gare.ut@asst-settelaghit.

trasparente

Rogolamento aziendal ing. Roborto Cl TStanza tramite TStanza di accesso agh atli od | Mips fwwarasst-
delibera n.120/2020 e D.Lgs 502016 [0332/278043 Mal piattaforma Sintel; ttelaghi one: tel 0332 278081 uffcio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
S.C. Tecnico Patrimoniale Affidamenti i lavori, senz e foriture mii segreteria.uffciotecnicovarese@ass - |Termine di legge protocollo@pec.asst- settelaghi t giurisdizionalo ai sensi di legge. | trasparente mail settelaghit 278045 gare ut@asst-seftelaghi.it
sotto soglia comunitaria settetaghi.it gare ul@asstsettelaghi.t. Iun.ven. 08:30 - 12:30
[Acquisizions i beni & senizi n economia| Regor T ng. Robarto Cl TStanza tramite TStanza di accesso agh atli od | Mips fwwarasst- Dirozione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro - Segreteria Ut 0332 278043
(delibera di assegnazione budget) delibera n.120/2020 e D.Lgs 502016 [0332/278043 Mal piattaforma Sintel ttelaghi one- te1 0332 278081 uffcio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
S.C. Tecnico Patrimoniale ssmm.i e Adozlone del protocollo@pec.asst- settelaghi.t; giurisdizionale ai sensi di legge. | trasparente mail settelaghi.t 278045; gare. ul@assl tsettelaghi it
settetaghi.it imputazione budget gare ut@asst-settelaghi.t 1un.ven. 0B:3(
ng. Roberto Guamaschell ta. TStanza tramite TStanza di accesso agh att o Dirozione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro - Segreteria Ut 0332 278043
03321278043 Mail piattaforma Sintel, impugnazione tel 0332 278081 uffcio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
| Adesione a convenzioni CONSIP / ARIA [D.Lgs. N. 50/2016 e s5.mm.ii. - Regole di|segreteria.ufficiotecicovarese@ass t- piattaforma Consip Acquisti in rete sensi dilegge. |t t mail: diramministrativa@asst- settelaghi it 270045 gare u@asststlaghi
S.C. Tecnico Patrimoniale settelaghi.i Termini di legge protocollo@pec.asst- settelaghi i telaghi one- un.ven. 08:30 - 12:3

Ing. Roberto Guamaschelli tel
0332/278043 Mail
e

Istruzione Operativa aziendale

settelaghi.it

dal
richiestajproposta

Stanza tramite:
segreteria.ufficiotecnicovarese
@asst-settelaghi.it
protocollo@pec.asst- settelaghi.

TStanza i accesso agh atl ed
impugnazione
giurisdizionale ai sensi di legge.

‘Tramite gestionale aziendale.

Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332278081
mail: dir amministrativa@asst- settelaghi.it

Segreteria ut: 0332 278043
-12:30

S.C. Tecnico Patimoniale

Liquidazione fatture

Istruzione Operativa aziendale

Responsabile S. C. Tecnico Patnmoniale
332 278043 Responsabile S.C.
Economico - Finanziaria 0332 277034

99. 30/60 (salvo casi di contestazione
debitamente formalizzate)

Stanza tramite:
segreteria.ufficiotecnicovarese
@asst-settelag

proto mHo@pec st settelaghil;

TStanza i accesso agh atl ed
impugnazione
giurisdizionale ai sensi di legge.

Tmandati di pagamento saranno
emessi

ontro sessanta giomi dalla data di
ricevimento della fattura,

Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332278081
mail: dir amministrativa@asst- settelaghi.it

Segreteria ut: 0332 278043

lun.ven. 08:30 - 12:30

5.C. Tecnico Patrimoniale

Riscontro a richieste di fornitori
(chiariment, ilascio dichiarazioni e
certficazion...)

L.241/90 & ss.mm.ii. Regolamento
aziendale

. Roberto Guamaschell tel
oaaz/muu Mail
segreteria.ufficiotecnicovarese@ass 1-
settelaghi.t

Termine di legge

Tstanza tramite,
segreteria.uficiotecnicovarese
@asstsettelaghi.t
protocollo@pec.asst- settelaghi.t;
gare.ut@asst-settelaghi.t.

Istanza di accesso agli att

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- seftelaghi it

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare. ul@sss( settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:30

5.C. Tecnico Patrimoniale

Modifica degll elementl del contralto
ma«emmaz-une di voltura, integrazione

roroga
eetonaone , soluzone. recesso

D.Lgs. N. 5012016 € ss.mmil. -
Disposizion aziendali

Ing. Roberto Guamaschelll (el
03321278043 Mail
segreteria.ufficiotecnicovarese@ass 1-
settelaghi.t

Termine di legge

Tstanza tramite,
reteria ufficiotecnicovarese
@asst-settelag!
protocollo@pec.asst- settelaghi.t;
gare.ut@asst-settelaghi.t.

Tstanza ol accesso agl alll e
impugna:
gmﬂsdmonale ai sensi di legge.

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- seftelaghi it

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare ut@asst-settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:3(

5.C. Tecnico Patrimoniale

“Adempiment vari in materia di
Anticomuzione e Trasparenza
(inserimento e aggiornamento dati)

Legge n. 1902012
D.igs n.332013 ss.mmi

Ing. Roberto Guamaschelll (el
03321278043 Mail

segreteria. chmlecmmvavese@ass t
settelag}

Termine di legge

Tstanza tramite,
segreteria.uficiotecnicovarese
@asst-settelaghi.t
rotocollo@pec.asst- settelaghi t
gare.ut@asst-settelaghi.t.

hitps:/iwww asst-
Istanza di accesso civico e
‘accesso agli atti
trasparente

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- settelaghiit

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare. ul@sss( settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:3(

5.C. Tecnico Patrimoniale

Gestione flusso dati verso.
Regione/Stato (osservatorio gare,
ossenvatorio contratt ..)

D.Lgs. N. 5012016 e ss.mm.il. Regole di
sistema Regional

S.C. Tecnico
el ruolo di RUP ex art. 31 Digs 50/2016 €
ss.mm.ii

Termine di legge

Tstanza tramite,
segreteria.uficiotecnicovarese
@asst-settelaghi.t
protocollo@pec.asst- settelaghi.t;
gare.ut@asst-settelaghi.t.

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- settelaghiit

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare. ul@sss( settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:30

.C. Tecnico Patrimoniale

Cession di credito

D.Lgs. N. 5012016 e ss.mm.i.

Ing. Roberto Guamaschelll (el
03321278043 Mail
segreteria.ufficiotecnicovarese@ass 1-
settelaghi.t

45 giomi dallistanza

Tstanza tramite,
reteria ufficiotecnicovarese
@asst-settelag!
protocollo@pec.asst- settelaghi.t;
gare.ut@asst-settelaghi.t.

istanza di accesso agliati e
giurisdizione civle

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- settelaghiit

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare ut@asst-settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:3(

.. Tecnico Patrimoniale

Contrati locazioni e comodat

Codice civile
Regolament aziendall

Ing. Roberto Guamaschelll (el
03321278043 Mail

segreteria. chmlecmmvavese@ass t
settelag}

Termine di legge

Tstanza tramite.
segreteria.uficiotecnicovarese
@asstsettelaghi.t
rotocollo@pec.asst- settelaghi t
gare.ut@asst-settelaghi.t.

Giurisdizione civle

| Diretiore Generale Dott. Gianni Bonell 0332

Dir.Generale@asst-settelaghi.it

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare. ul@sss( settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:3(

.C. Tecnico Patrimoniale

Aggiomamento schede catastali

Normativa di settore

Ing. Roberto Guamaschelll (el
03321278043 Mail

segreteria. chmlecmmvavese@ass t
settelag}

Termine di legge

Tstanza tramite.
segreteria.uficiotecnicovarese
@asst-settelaghi.t
rotocollo@pec.asst- settelaghi it
gare.ut@asst-settelaghi.t.

TAR e Ricorso al Presidente
Gella Repubblica

| Direzione Amministrativa - Dott. Ugo Palaoro -
tel 0332 278081;
mail: dir.amministrativa@asst- settelaghi it

Segreleria uL. 0332 276043
ufficio gare ut: 0332 393197/155 oppure 0332
278045; gare. ul@sss( settelaghi.t

lun.ven. 08:30 - 12:3(




